
1 
 



2 
 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема, отчисления, перевода и 

восстановления обучающихся в МАУДО «Городской дворец творчества 

детей и молодежи №1» (далее – Дворец) разработано в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», на основании действующего «Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», утвержденного Приказом МОиН РФ от 

29.08.2013г. №1008, Устава Дворца. 

1.2. Целью настоящего Положения является определение условий и правил 

приема, отчисления, перевода и восстановления обучающихся Дворца. 

1.3. Порядок приема обучающихся во Дворец для обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам обеспечивает прием в 

учреждение граждан, имеющих право на получение дополнительного 

образования. 

1.4. Родители (законные представители) детей, а также обучающиеся 

старше 14 лет имеют право выбирать любое учреждение дополнительного 

образования в зависимости от уровня реализуемых в нем образовательных 

программ. 

 

2. Порядок приема и отчисления обучающихся 

2.1. Прием граждан во Дворец осуществляется по личному заявлению 

обучающегося старше 14 лет, родителей (законных представителей) ребенка 

при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

2.2. Дворец может осуществлять прием указанных заявлений в форме 

электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

В заявлении указываются следующие сведения о ребенке: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата и место рождения; 

- данные документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о 

рождении или паспорт); 

- общеобразовательное учреждение, класс; 

- домашний адрес; 

- фамилия, имя, отчество одного из родителей (законного представителя); 

- контактный телефон; 

- направленность обучения, название объединения. 
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2.3. Основанием для приема ребенка во Дворец является заявление 

обучающегося старше 14 лет или родителей (законных представителей) и 

медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

2.4. Требование предоставления других документов в качестве основания для 

приема ребенка во Дворец не допускается. 

2.5. Прием обучающихся во Дворец осуществляется без вступительных 

испытаний с 01 сентября текущего года. 

2.6. Отчисление обучающихся осуществляется по окончании обучения по 

дополнительной общеобразовательной программе, при перемене места 

жительства или медицинским показаниям. 

2.7. Зачисление, перевод и отчисление обучающихся оформляется приказом 

директора Дворца и решением педагогического совета. 

2.8. При приеме обучающегося администрация обязана ознакомить его и 

(или) его родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на 

право ведения образовательной деятельности, образовательной программой и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса Дворца. 

С целью ознакомления обучающегося старше 14 лет или родителей 

(законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, образовательной программой и другими 

документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, 

учреждение размещает копии указанных документов на информационном 

стенде и в сети Интернет на официальном сайте Дворца. 

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося 

фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

2.9. Правила приема обучающихся во Дворец определяются учреждением 

самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.10. Обучение детей начинается с достижения ими возраста 7 лет при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и заканчивается при 

достижении ими 18 лет. 

2.11. Отчисление обучающегося допускается за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков, как меры дисциплинарного взыскания. 

Отчисление обучающегося применяется, если иные меры 

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание во Дворце оказывает отрицательное 

влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников 

Дворца, а также нормальное функционирование учреждения. 
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Администрация Дворца должна незамедлительно проинформировать об 

исключении обучающегося его родителей (законных представителей) и 

Управление образования и по делам молодежи. 

 

3. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Порядок перевода обучающихся: 

3.1.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительные 

общеобразовательные программы, переводятся на следующий год обучения 

по решению педагогического совета. 

3.1.2. Обучающиеся, не освоившие в полном объеме дополнительные 

общеобразовательные программы по уважительной причине по усмотрению 

педагога дополнительного образования и согласованию с родителями 

(законными представителями) могут остаться на повторное обучение. 

3.1.3. Перевод обучающихся на следующий год обучения оформляется 

приказом директора Дворца. 

3.2. Порядок и основание перевода обучающихся в другую 

образовательную организацию дополнительного образования: 

3.2.1. Обучающиеся могут быть переведены в другие образовательные 

организации дополнительного образования в следующих случаях: 

- в связи с переменой места жительства; 

- в связи с переходом в образовательную организацию дополнительного 

образования, реализующую другие виды образовательных программ; 

- по желанию родителей (законных представителей). 

3.2.2. Перевод обучающегося из одной образовательной организации 

дополнительного образования в другую или из одного объединения в другое 

осуществляется с письменного согласия ребенка, достигшего возраста 14 лет 

или родителей (законных представителей) обучающегося. 

3.2.3. Перевод обучающегося из одной образовательной организации 

дополнительного образования в другую или из одного объединения в другое 

может осуществляться в течение всего учебного года при наличии свободных 

мест согласно утвержденному Муниципальному заданию. 

3.2.4. Перевод обучающегося оформляется приказом директора Дворца. 

 

4. Порядок восстановления обучающихся 

4.1. Обучающиеся имеют право на восстановление во Дворце при наличии 

свободных мест. Порядок и условия восстановления на обучение лица, 

отчисленного из Дворца, а также приема для продолжения обучения лица, 

ранее обучающегося в другой образовательной организации 
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дополнительного образования, определяется Уставом Дворца и 

действующим законодательством. 

4.2. Восстановление обучающегося во Дворце, если он досрочно прекратил 

отношения по собственной инициативе или инициативе родителей (законных 

представителей), проводится в соответствии с Правилами приема 

обучающихся. 

4.3. Восстановление обучающегося осуществляется приказом директора 

Дворца на основании заявления о восстановлении. При подаче заявления о 

восстановлении необходимо указать группу, программу, по которой обучался 

ребенок, предоставить документ, удостоверяющий личность ребенка 

(свидетельство о рождении или паспорт). 

4.4. Право на восстановление во Дворце имеют лица, не достигшие 

возраста 18 лет. 

4.5. Решение о восстановлении обучающегося принимает директор Дворца, 

что оформляется соответствующим приказом. 

 


